
Приложение № 3 

к приказу от «29»  декабря  2023г. № 138 

1.Перечень должностей,  которые имеют право подписи первичных учетных документов на бумажных носителях 

 

№ п/п Подразделение, должность Наименование документов
 

1 Административно-управленческий отдел, главный врач  Все документы 

2 Санитарно-эпидемиологический отдел , лицо, замещающее на время отсутствия главного 

врача  

 Все документы за главного врача, в его  

отсутствие 

3 Бухгалтерия, главный бухгалтер Первичные учетные документы, платежные 

документы 

4 Бухгалтерия, ведущий бухгалтер- исполняющий обязанности главного бухгалтера Первичные учетные документы, платежные 

документы за главного бухгалтера в его 

отсутствие 

2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов 

Наименование электронных первичных 

документов 

Кто подписывает документ 

Примечание 
Простая электронная подпись 

 Усиленная 

квалифицированная 

электронная подпись 

1 2 3 4 

Все документы, содержащие реквизит для подписи 

«Руководитель» или гриф «Утверждаю» 
 

Руководитель учреждения 
 

Все документы, содержащие реквизит для подписи 

«Главный бухгалтер» 
 

Главный бухгалтер 
 



Решение о командировании на территории 

Российской Федерации (ф. 0504512) 

 

 

 

Начальник ОК 

Бухгалтер по работе с подотчетными 

лицами. 

Главный бухгалтер 

Руководитель учреждения  

Изменение Решения о командировании на 

территории Российской Федерации (ф. 0504513) 

Начальник ОК 

Бухгалтер по работе с подотчетными 

лицами. 

Главный бухгалтер 

Руководитель учреждения  

Решение о компенсации расходов на оплату 

стоимости проезда и провоза багажа для лиц, 

работающих в районах Крайнего Севера и 

приравненных к ним местностях, и членов их 

семей (ф. 0504517) 

 

 

 Начальник ОК, сотрудники, которым 

предусмотрена компенсация проезда в 

отпуск и обратно. 

Бухгалтер по работе с подотчетными 

лицами. 

Главный бухгалтер 

Руководитель учреждения  

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг 

малого объема  через подотчетное лицо (ф. 

0504521) 

Подотчетниое лицо, сотрудник ПЭО. 

Руководитель подразделения, где работает 

подотчетное лицо. 

Бухгалтер по работе с подотчетными 

лицами 

Руководитель учреждения  

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) 

 

Подотчетное лицо. 

Руководитель подразделения, где работает 

подотчетное лицо. 

Бухгалтер по расчетам с подотчетными 

лицами. 

Главный бухгалтер 

Руководитель учреждения  

Решение о прекращении признания активами 

объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) 

Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

 

Руководитель учреждения  



Решение о признании объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510441) 

Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Решение об оценке стоимости имущества, 

отчуждаемого не в пользу организаций 

бюджетной сферы (ф. 0510442) 

Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Акт о списании объектов нефинансовых активов 

(кроме транспортных средств) (ф. 0510454) 
Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов Руководитель 

учреждения 

 

Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456) Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Накладная на отпуск материальных ценностей на 

сторону (ф. 0510458) 
Принимающая, передающая стороны Руководитель учреждения  

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 

0510461) 
Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) Члены инвентаризационной комиссии Руководитель учреждения  

Инвентарная карточка учета нефинансовых активов  

(ф. 0509215) 
Лицо, ответственное за формирование 

документа 

  



Инвентарная карточка группового учета нефинансовых 

активов (ф. 0509216) 
Лицо, ответственное за формирование 

документа 

  

Требование-накладная (ф.0510451) Ответственное лицо, передающее МЦ, 

ответственное лицо, получающее МЦ, 

Лицо, ответственное за формирование 

документа 

Руководитель учреждения  

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 051452) Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Карточка капвложений (ф.0509211) Лицо, ответственное за формирование 

документа 

  

Карточка права пользования НФА (ф.0509214) Лицо, ответственное за формирование 

документа 

  

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 

ценностей (ф. 0510435) 

Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Акт о консервации (расконсервации) объекта 

основных средств (ф. 0510433) 

Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Акт о признании безнадежной к взысканию 

задолженности по доходам (ф. 0510436) 

Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Решение о списании задолженности, 

невостребованной кредиторами со счета __ (ф. 

0510437) 

Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 



Решение о признании (восстановлении) 

сомнительной задолженности по доходам (ф. 

0510445) 

Члены комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

Руководитель учреждения; 

Председатель комиссии по 

поступлению и выбытию 

активов 

 

Решение о проведении инвентаризации (ф. 

0510439) 

Главный бухгалтер Руководитель учреждения  

Лист согласования Должностные лица, которые 

согласовывают Решение 

  

Изменение Решения о проведении 

инвентаризации (ф. 0510447) 

Главный бухгалтер Руководитель учреждения  

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448) 

Члены инвентаризационной комиссии   

Акт о результатах инвентаризации наличных 

денежных средств (ф. 0510836) 

 

 

Члены инвентаризационной комиссии   

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510450) 

Ответственное лицо, передающее МЦ 

Или 

Лицо, ответственное за формирование 

документа 

  

Акт приема-передачи объектов, полученных в 

личное пользование (ф. 0510434) 

 

 

Сотрудники, которые получают имущество 

в личное пользование, Сотрудник, который 

передает имущество в личное пользование 

----  

Ведомость группового начисления доходов (ф. 

0510431) 

 

Бухгалтер  

Главный бухгалтер 

  

Извещение о начислении доходов (уточнении 

начисления) (ф. 0510432) 

Бухгалтер  

Главный бухгалтер 

  

Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838) Бухгалтер    



Главный бухгалтер 

Решение о восстановлении кредиторской 

задолженности (ф. 0510446) 

Главный бухгалтер Руководитель учреждения  

Журнал регистрации приходных и расходных 

кассовых ордеров (ф. 0504093) 

Кассир 

Главный бухгалтер 

  

Ведомость доходов физических лиц, облагаемых 

НДФЛ, страховыми взносами (ф.0509095) 

Бухгалтер 

Главный бухгалтер 

  

Журнал операций по забалансовым счетам (ф. 

0509213) 

Бухгалтер 

Главный бухгалтер 

  

Примечание: На период отсутствия лиц, занимающих указанные должности, право подписи первичных документов предоставляется  

лицам, назначенным в установленном порядке, исполнять их обязанности.  

 


